Varosfejlesztési csoport / Zold-kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok / A Kbt. hatalya ala tartozo, értékhatar feletti beszerzések rendje
10.4.1.1. - A kdzbeszerzési eljarasok tervezése

Satoraljatjhely Varos Onkormanyzata
Audit Trail

Kuldé Bemenet Tevékenység Felelés Hatarid6 Megjegyzés
10.4.1.1.1. Targyév aprilis 15-ig. Az’Onkormény'_za’t
Az éves Osszesitett Varosfejlesztési minden szervezeti egysége feladatkérében

kézbeszerzési terv
elokészitése

10.4.1.1.2.

Az éves Osszesitett
kézbeszerzési terv
el6terjesztése a Képviseld-
testulethez

10.4.1.1.3.
Az éves Gsszesitett
kézbeszerzési terv
elfogadasa

10.4.1.1.4.
Az éves Osszesitett
kézbeszerzési terv
kozzététele

szakreferens, Jegyzé

Polgarmester

Képvisel6-testilet

Varosfejlesztési
szakreferens

koteles - a jegyz6 felhivasara - pénzigyi-
beruhazasi adatokat szolgaltatni az éves
kdzbeszerzési terv Osszeallitasahoz.

A kdzbeszerzési terv elkészitése el6tt
inditando eljarasokrél a Képvisels-testiilet
kilén hatarozatban kell dontson.
Amennyiben olyan beszerzési igény merl
fel, amely nem szerepelt a kdzbeszerzési
tervben, azt a Képvisel6-testilet
hatarozattal médosithatja.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell
Brizni
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Satoraljatjhely Varos Onkormanyzata

Varosfejlesztési csoport / Zold-kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok / A Kbt. hatalya ala tartozo, értékhatar feletti beszerzések rendje Audit Trail
10.4.1.2. - A kdzbeszerzési eljarasok elokészitése
Kuldé Bemenet Tevékenység Kimenet Fogadd Felelés Hatarid6 Megjegyzés
10.4.1.2.1.

A beszerzés becsiilt
értékének meghatarozasa

10.4.1.2.2.
Az egybeszamitasi
szabalyok vizsgalata

10.4.1.2.3.
Kdérnyezeti hatastanulmany
készitése

10.4.1.2.4.
A kdzbeszerzési eljarast
meginditoé dontés
elokészitése

10.4.1.2.5.
Déntéshozatal a
kézbeszerzési eljaras
meginditasarol

10.4.1.2.6.
Javaslattétel hivatalos
kdzbeszerzési tanacsado
igénybevételére

.

Varosfejlesztési
szakreferens

Varosfejlesztési
szakreferens

Gyambhivatal vezet6,
Mivel6dési
osztalyvezet6, Bels6
ellendrzési vezeto,
Szocialpolitikai
osztalyvezet6,
Vagyongazdalkodasi
osztalyvezetd,
Tourinform
irodavezet6,
Igazgatasi

, osztalyvezetd,
Epitéshatosagi és
Kommunalis
osztalyvezetd, Jegyzé,
Pénzlgyi
osztalyvezet6

Pénziigyi
osztalyvezet6

Polgarmester

A Kozbeszerzési
Bizottsag tagja, A
Képviseld - testiilet
tagja

Kérnyezetvédelmi projektek esetén

A kbzbeszerzési eljaras meginditasardl
sz0616 dontés meghozatalat megelézéen
vizsgalni kell a szerz6dés teljesitéséhez
sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre
allasat, illetéleg annak biztositékat, hogy a
szerz6dés teljesitésének idépontjaban az
anyagi fedezet rendelkezésre all, kivéve ez
aldl a tamogatasra iranyulo igény
(palyazat) benyujtasaval megvalositasra
tervezett beszerzéseket.
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Varosfejlesztési csoport / Zold-kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok / A Kbt. hatalya ala tartozo, értékhatar feletti beszerzések rendje

10.4.1.2. - A kdzbeszerzési eljarasok elokészitése

Satoraljatjhely Varos Onkormanyzata
Audit Trail

Kuldé Bemenet Tevékenység Kimenet Fogadd Felelés Hatarid6 Megjegyzés
10.4.1.2.7.
Dontéshozatal hivatalos .
kézbeszerzési tanacsadd Polgarmester

igénybevételérdl

10.4.1.2.8.
Szerzédéskotés kilsé
tanacsado céggel
(k6zbeszerzés)

10.4.1.2.9.
Javaslattétel ajanlati
felhivas, valamint a
részvételi felhivas
jovahagyasara

10.4.1.2.10.
Az ajanlati felhivas, valamint
a részvételi felhivas
jovahagyasa

10.4.1.2.11.
A kbzbeszerzés soran
keletkezett informaciok
kozzététele a honlapon

Vérosfejlesztési
szakreferens

A Kdzbeszerzési
Bizottsag tagja

Polgarmester

Varosfejlesztési
szakreferens

A kdzbeszerzési eljarast megindité ajanlati,
ajanlattételi, részveteli felhivast,
konzultaciéra szol6 felhivast, tervpalyazati
kiirast elkészité céggel

Amennyiben a felhivas szévegét a
polgarmester nem hagyja jova, arrol a
Képvisel6-testilet dont.

Az el6zetes vitarendezéssel és a
kbzbeszerzési eljaras kapcsan indult
jogorvoslati eljarasokkal kapcsolatos
informacidkat kozzé kell tenni a sajat
honlapon, vagy a Kézbeszerzések
Tanacsanak honlapjan 5 munkanapon
beldl.
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Varosfejlesztési csoport / Zold-kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok / A Kbt. hatalya ala tartozo, értékhatar feletti beszerzések rendje
10.4.1.3. - A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

Kiildé

Satoraljatjhely Varos Onkormanyzata
Audit Trail

Bemenet Tevékenység Kimenet Fogadd Felelés Hatarid6 Megjegyzés
Gyamnivatal vezetd, A kbzbeszerzési eljarasok
osztalyvezets, Belsé lebonyolitasahoz a felhivasoknak a
ellen8rzési vezetd Kozbeszerzési Ertesité
Szocialpolitikai ’ Szerkgsz’topl'zottsaglal részére torténd
osztalyvezetd megklldéséért, az ajanlati dokumentacio
10.4.1.3.1. Vagyon zzdélko&ési megkuldéséért, aranak a Kbt. szabalyai
Adatszolgaltatas a %ysztglyvezeté szerinti visszatéritéséért, a kiegészito
kézbeszerzési eljaras Tourinform ! talekoztatgs m’equasaert,’a myszalg ]
miiszaki leirasanak irodavezet leiras elkészitéseért, az ajanlati felhivas
elkaszitésshez Igazgatasi ’ illetve dokumentacié modositasahoz,

10.4.1.3.2.
Javaslattétel az ajanlati
felhivas illetve a
dokumentacio
modositasarol, az
ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasarol, az
ajanlati felhivas
visszavonasarol

10.4.1.3.3.
Déntéshozatal az ajanlati
felhivas illetve a
dokumentacio
modositasarol, az
ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasarol, az
ajanlati felhivas
visszavonasarol

10.4.1.34.
Ajanlatok atvétele és
6rzése a bontasig

10.4.1.3.5.
Ajanlatok felbontasa

J

_ osztalyvezet6,
Epitéshatésagi és
Kommunalis
osztalyvezetd, Jegyz6,
Pénzlgyi
osztalyvezet6

A Kdzbeszerzési
Bizottsag tagja

Polgarmester

Varosfejlesztési
szakreferens

Varosfejlesztési
szakreferens

visszavonasahoz kapcsol6do, és egyéb
Kbt. szerinti tajékoztatasi, hirdetmény-
kozzétételi kdtelezettség teljesitéséért a
klls6 szakértd felelés. A kozbeszerzési
miszaki leirasban szerepeltetni kell a
Hivatal kérnyezetvédelmi megfontolasait is.

A bontason a kiils6 szakért6 is részt vesz,
a bontasi eljarasrol készilt jegyz6kdnyv
megkuldéserél az ajanlattevok részére neki
kell gondoskodnia.
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Varosfejlesztési csoport / Zold-kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok / A Kbt. hatalya ala tartozo, értékhatar feletti beszerzések rendje

10.4.1.3. - A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

Satoraljatjhely Varos Onkormanyzata
Audit Trail

Kuldé Bemenet Tevékenység Kimenet Fogadd Felelés Hatarid6 Megjegyzés
? A hianypotlasi felhivas megkiildésérél a
klls6 szakérté gondoskodik. A
kérnyezetvédelmi szempontu technikai
10.4.1.3.6. kompetencia meglétének ellenbrzése

Ajanlatok elbiralasa,
értékelése, hianypétlas
kezdeményezése

10.4.1.3.7.
Javaslattétel ajanlat
érvénytelenné
nyilvanitasara, ajanlattevé
kizarasara

10.4.1.3.8.
Déntéshozatal ajanlat
érvénytelenné
nyilvanitasarol, ajanlattevé

10.4.1.3.9.
Javaslattétel a
kézbeszerzési eljaras
eredményére vonatkoz6an

10.4.1.3.10.
Déntéshozatal a
kdzbeszerzési eljaras
eredményérérdl vagy
eredménytelenségérol

10.4.1.3.11.

A kdzbeszerzési eljaras
eredményérérél vagy
eredménytelenségérdl sz6lo
Osszegzés jovahagyasa

A Kdzbeszerzési
Bizottsag tagja

A Kbzbeszerzési
Bizottsag tagja

Polgarmester

A Kbzbeszerzési
Bizottsag tagja

Polgarmester

Polgarmester

jelentds szereppel bir az olyan
kdzbeszerzési eljarasok esetén, amely
hulladékkezelési szerz6dés megkotésére
vonatkozik, épitési beruhazasra iranyul,
vagy épulet-karbantartasi-, vagy felujitasi,
illetve szallitasi szolgaltatassal kapcsolatos
szerz6dés megkotése a targya.

A dontésrél a dontéshozatalban résztvevd
biralébizottsagi tagok mindegyike irasbeli
indokolast kell készitsen.

Az odaitélési feltételek k6zott csak olyan
kérnyezetvédelmi megfontolasu
kritériumok szerepelhetnek, melyek -
kapcsolédnak a szerzédés targyahoz, -
specialisak és objektiven
szamszer({sithet6ek, - korabban
meghirdetettek voltak, - az elbiralasi
feltételek a k6z0sségi jogszabalyok
tiszteletben tartasaval késziltek.

A biralati szempontok kozott a
kérnyezetvédelmi eldirasok
alkalmazasanak vizsgalata is szerepel.

Az ajanlatokrol készitett irasbeli
Osszegzést a kiils6 szakeértd késziti el és
kildi meg Ajanlattevéknek.
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Varosfejlesztési csoport / Zold-kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok / A Kbt. hatalya ala tartozo, értékhatar feletti beszerzések rendje
10.4.1.3. - A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa

Kiildé

Bemenet

Tevékenység

Felelés Hatarid6

Satoraljatjhely Varos Onkormanyzata
Audit Trail

Megjegyzés

Y

10.4.1.3.12.
Az eredményhirdetés
lebonyolitasa

10.4.1.3.13.

Az eljaras eredményérél
vagy eredménytelenségérdl
sz016 tajékoztatd
jovahagyasa

10.4.1.3.14.
Szerzédéskotés a
kézbeszerzési eljaras
nyertesével

10.4.1.3.15.
Szerzédéskotés
kozzététele a honlapon
(k6zbeszerzés)

Varosfejlesztési
szakreferens

Polgarmester

Gyamhivatal vezeto,
Muvel6dési
osztalyvezet®, Belsé
ellenérzési vezeto,
Szocialpolitikai
osztalyvezetd,
Vagyongazdalkodasi
osztalyvezetd,
Tourinform
irodavezetd,
lgazgatasi
osztalyvezetd,
Varosfejlesztési

. szakreferens,
Epitéshatésagi és
Kommunalis
osztalyvezetd, Jegyz6,

Pénziigyi
osztalyvezet6

Varosfejlesztési
szakreferens

A Kkuls6 szakértd késziti el és tovabbitja a
Koézbeszerzések Tanacsanak.

A kiils6 szakért6 kozremiikddésével. A
szerz6déses feltételek kozott kell
szerepeltetni minden olyan
kérnyezetvédelmi megfontolasu elGirast,
mely betartasa a teljesitési szakaszban a
nyertes ajanlattev6tol elvarhato (a
termékek szallitasanak modja, a
kézlekedési eszkoz tipusanak
meghatarozasa).
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Varosfejlesztési csoport / Zold-kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok
10.4.2. - A Kbt. hatalya ala nem tartoz6, értékhatar alatti beszerzések rendje

Satoraljatjhely Varos Onkormanyzata
Audit Trail

Kuldé Bemenet Tevékenység Kimenet Fogadd Felelés Hataridé Megjegyzés
A kozbeszerzési eljaras meginditasardl
520616 déntés meghozatalat megelézéen
10.4.2.1. vizsgélni kell a szerz8dés teljesitéséhez
A kdzbeszerzési eljarast sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre
gt G A S erst10s (ol seHosenGK TOpOTEbE A
(Ialolfisznese‘(ertkekhatgr anyagi fedezet rendelkezésre all, kivéve ez
alatti beszerzesek esetén) aldl a tamogatasra iranyulé igény
(palyazat) benyujtasaval megvalositasra
I tervezett beszerzéseket.
10.4.2.2.
Déntéshozatal a
kézbeszerzési eljaras Polgarmester

meginditasarol (értékhatar
alatti beszerzések esetén)

10.4.2.3.
Ajanlatok bekérése

10.4.2.4.
Ajanlatok elbiralasa,
értékelése, hianypotlas
kezdeményezése
(értékhatar alatti
beszerzések esetén)

Gyamhivatal vezetd,
Muivel6dési
osztalyvezet6, Bels6
ellendrzési vezetd,
Szocialpolitikai
osztalyvezetd,
Vagyongazdalkodasi
osztalyvezetd,
Tourinform
irodavezetd,
Igazgatasi

, osztalyvezet6,
Epitéshatésagi és
Kommunalis
osztalyvezet6, Jegyzé,
Pénzugyi
osztalyvezet6

Gyambhivatal vezeté,
Mivelddési
osztalyvezet6, Bels6
ellendrzési vezeto,
Szocialpolitikai
osztalyvezet6,
Vagyongazdalkodasi
osztalyvezet6,
Tourinform
irodavezet6,
Igazgatasi

, osztalyvezetd,
Epitéshatosagi és
Kommunélis
osztalyvezet6, Jegyzé,
Pénzlgyi
osztalyvezetd

Legalabb 3 Ajanlattevétol
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Varosfejlesztési csoport / Zold-kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok
10.4.2. - A Kbt. hatalya ala nem tartoz6, értékhatar alatti beszerzések rendje

Kiildé

Bemenet

Tevékenység

Felelés Hatarid6

Satoraljatjhely Varos Onkormanyzata

Megjegyzés

Audit Trail

10.4.2.5.
Javaslattétel a
kdzbeszerzési eljaras
eredményére vonatkozdan
(értékhatar alatti
beszerzések esetén)

10.4.2.6.
Doéntéshozatal a
kdzbeszerzési eljaras
eredményérérdl vagy
eredménytelenségérol
(értékhatar alatti
beszerzések esetén)

10.4.2.7.
Szerzédéskotés a
kdzbeszerzési eljaras
nyertesével (értékhatar
alatti beszerzések esetén)

Gyamhivatal vezetd,
Muvel6dési
osztalyvezetd, Bels®
ellenérzési vezetd,
Szocialpolitikai
osztalyvezetd,
Vagyongazdalkodasi
osztalyvezetd,
Tourinform
irodavezet6,
Igazgatasi

_ osztalyvezet6,
Epitéshatésagi és
Kommunalis
osztalyvezetd, Jegyz6,
Pénzlgyi
osztalyvezet6

Polgarmester

Gyamhivatal vezetd,
Muvel6dési
osztalyvezetd, Belsé
ellendrzési vezeto,
Szocialpolitikai
osztalyvezetd,
Vagyongazdalkodasi
osztalyvezetd,
Tourinform
irodavezet6,
Igazgatasi

_ osztalyvezet6,
Epitéshatosagi és
Kommunalis
osztalyvezetd, Jegyz6,
Pénzlgyi
osztalyvezetd
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Satoraljatjhely Varos Onkormanyzata
Varosfejlesztési csoport / Z5ld-kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok Audit Trail
10.4.3. - A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat szabalyai

Kuldé Bemenet Tevékenység Kimenet Fogadd Felelés Hatarid6 Megjegyzés
10.4.3.1.
Déntés jogorvoslati eljaras .
meginditasardl és Polgarmester
visszavonasarol
|
10.4.3.2.
Jogorvoslati eljaras A Kozbeszerzési
meginditasardl szolo Bizottsag tagja
kérelem elbiralasa
|
10.4.3.3.
A kérelemmel inditott eljaras Pénzugyi
igazgatasi dijanak osztalyvezetd
medfizetése
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Varosfejlesztési csoport / Zold-kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok
10.4.4. - Egyéb feladatok (kozbeszerzés)

Kiildé

Bemenet

Tevékenység

Kimenet

Fogadd

Felelés

Satoraljatjhely Varos Onkormanyzata
Audit Trail

Hatarid6 Megjegyzés

10.4.4.1.
Kozbeszerzések
Tanacsanak értesitése a
Hivatal adataiban
bekovetkezett valtozasrol

10.4.4.2.
Nyilvantartas vezetése a
kézbeszerzési eljarasokrol

10.4.4.3.
A kbzbeszerzési eljaras
soran keletkezett iratanyag
irattarozasa

10.4.4.4.

A kdzbeszerzési
szabalyzat frissitése, a
benne foglalt értékhatarok
aktualizalasa

10.4.4.5.

Eves statisztikai 6sszegzés
készitése az év soran
megvalosult
beszerzésekrél, a
statisztikai 6sszegzés
megkildése a
Kozbeszerzések
Tanacsanak

Varosfejlesztési
szakreferens

Jegyzéi titkarnd

Vérosfejlesztési
szakreferens

Varosfejlesztési
szakreferens

Varosfejlesztési
szakreferens

A valtozast kdvetdé 30 napon bell

A kbzbeszerzésekkel kapcsolatos
valamennyi dokumentumot az eljarasok
lezarasat, illetve a szerzdédések teljesitését
kévet6 5 évig meg kell rizni.

Targyévet kdvetd majus 31-ig
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